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Riaditel zakladnej Skoly Vranov nad Toplou vydava tuto smernicu v sulade
s ustanovenim § 5 zakona &. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v spojeni s ustanovenim § 13 zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov.

Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a spésob vykonavania finanénej kontroly

a jednotného systému financného riadenia a finan¢nej kontroly v podmienkach zakladnej Skoly
Vranov nad Toplou.

Finanénym riadenim sa rozumie vnuatorny systém, ktory organ verejnej spravy (ZS
Vranov nad Toplou, dalej len Skola) musi v ramci svojej pésobnosti vytvorit a dodrziavat s
cielom realizovat finan&né operacie hospodarne, efektivne, uc¢inne a ucelne.

Finanéna kontrola je sucastou finanéného riadenia ako jeden z nastrojov organu
verejnej spravy (ZS Vranov nad Toplou), aby mohola efektivne riadit a dosahovat véetky
stanovené ulohy a ciele organu verejnej spravy. Z uvedeného dbévodu sa finanéna kontrola
vykonava vzdy uz v Stadiu pred uskutocnenim financnej operacie alebo jej ¢asti napriklad s
ciefom overit, aké vysledky chce Skola danou operaciou dosiahnut' a tiez, Ci je tento spbsob
vykonania finan¢nej operacie efektivny, ¢i na danu finanénu operaciu ma Skola dostatok
verejnych financii a podobne. V priebehu finanénej operacie alebo jej Casti sa overuje jej

hospodarnost napriklad, €i sa nejaky tovar obstaral v poZzadovanej kvalite za najlepSiu
cenu v Case realizacie financnej operacie. Aj zalohova platba, ktoru Skola poskytuje a neskér
zuctovava podlieha finanénej kontrole. Finanéna kontrola, ktoru Skola vykonava, nekonci len
vyplatenim finan¢nej operacie, ale musi sa vykonavat az do posledného momentu dosiahnutia
stanovenych cielov alebo udrzatelnosti nejakej finanénej operacie alebo jej Casti.

Cl.1
VSeobecné ustanovenia

1. Smernica o finanénom riadeni a finanénej kontrole (dalej len ,Smernica“) upravuje
zakladné pravidla, ciele a spdsob vykonavania finanénej kontroly, realizovanej podla
zakona €. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len ,Zakon o FK").

2. Smernica je sucCastou jednotného akomplexného systému finanéného riadenia,
zabezpeCujuceho dodrZiavanie  vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, uinnosti a ucelnosti  pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami organu verejnej spravy, ktorym je Zakladna Skola Vranov nad
Toplou ako aj pri inych &innostiach.

3. Ustanovenia tejto Smernice sa nevztahuju na kontrolu vykonavanu podfa osobitnych
predpisov.*

! Napriklad zékon &. 39/1993 Z. z. o Najvy$8om kontrolnom Urade Slovenskej republiky v zneni

neskorSich predpisov, zdkon &. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorSich predpisov.
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Cl.2
Zakladné pojmy

Na ucely tejto Smernice sa rozumie:

1.

finanéné riadenie suhrn postupov mesta pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uc¢tovani, vykaznictve verejnych financii, financnej
kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, u¢inné a ucelné vyuzivanie
verejnych financii,

finanénou kontrolou suhrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, uCinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich
uskutoénenim, v ich priebehu a aZ do ich kone¢ného vysporiadania, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich €asti,

finanénou operaciou alebo jej Castou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

a. pravnym ukonom je prejav vble smerujuci najma k vzniku, zmene alebo zaniku
tych prav alebo povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spajaju
napr. zmluvy, odstupenie od zmluvy, vypoved zmluvy,

b. inym ukonom majetkovej povahy je ukon, ktory nie je pravnym ukonom, napr.
ukony spojené so zaradenim majetku, presunom, prevodom, vyradenim,
nahradou Skody na majetku, vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze, vyhlasenie
verejného obstaravania a pod.

4. verejnymi financiami su:

a. finan¢né prostriedky podla zakona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoc&tovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov,

b. finanéné prostriedky zo zahraniCia poskytnuté na zaklade medzinarodnych
zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana,

c. finanéné prostriedky z rozpoctov Elenskych Statov Eurdpskej unie,

d. finanéné prostriedky z rozpoctov inych ako ¢&lenskych Statov Eurdpskej unie
ur¢ené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurépskej unie,

e. vlastné finanéné prostriedky osoby uréené na financovanie spolo¢nych
programov realizovanych na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je
Slovenska republika viazana alebo uréené na spolufinancovanie programov
Eurépskej unie,

f. finanCné prostriedky, ktoré poskytuje mesto pravnickej osobe alebo fyzickej
osobe, az do ich pouzitia na urCeny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju
prostrednictvom inej pravnickej osoby;

opravnenou osobou mesto pri vykone administrativnej financnej kontroly alebo pri
vykone finan¢nej kontroly na mieste,

povinnou osobou subjekt v ramci ktorého opravnena osoba vykonava alebo ma
vykonat administrativnu finanénu kontrolu alebo finan&nu kontrolu na mieste,

Smernica o finanénej kontrole

strana 3 z 42



7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14

15.

16.

b)
c)

prizvanou osobou zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec a ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly, finanénej kontroly na mieste alebo auditu,

zamestnancom je fyzicka osoba v pracovhom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu s mestom,

veducim __ prislusného _ organizaéného utvaru je zamestnanec nadriadeny
zodpovedajucemu zamestnancovi uvedenému v bode 8,

hospodarnostou vynalozZenie verejnych financii na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu
cenu,

efektivnostou najvyhodnejSi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

ucinnostou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom
na pouzité verejné financie,

ucelnostou vztah medzi ur€enym ucelom pouzitia verejnych financii a skuto¢nym
ucelom ich pouZitia,

. riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych &innosti, ktorych cielom je
riadit potencialny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost vyskytu rizika alebo
znizit’ jeho vplyv s cielom predchadzat nepriaznivym vysledkom &i negativhym javom v
¢innosti obce a zamedzit' vzniku nezrovnalosti a podvodom,

rizikom pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
uréenych cielov a uloh,

osobou pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona o FK
nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.

Cl.3
Finanéné riadenie

Zakladna skola Vranov nad Toplou je povinné vytvorit, zachovavat a rozvijat financné
riadenie, v ramci ktorého zabezpecuje:

riadenie rizika a finanénu kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a ciefov zakladnej
Skoly Vranov nad Topfou predchadzalo poruSovaniu tohto zakona, vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

hospodarnu, efektivnu, u€innu a ucelnu realizaciu financnej operacie alebo jej Casti,

overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouZivanie verejnych financii,
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d) vykonanie alebo pokraCovanie financnej operacie alebo jej Casti, len ak je v sulade s § 6
ods. 4, zakona ¢&. 357/2015 Z.z. o finanCnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

e) spolahlivost vykaznictva vratane vytvarania a uchovavania overitelného zaznamu o
finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost a uplnost informacii o vykonavanej finanénej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve zakladnej Skolym Vranov nad Toplou,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam a ich odhalovanie a zabezpedenie
napravy,

i) monitorovanie a hodnotenie Cinnosti mestom Vranov nad Toplou s ciefom ziskavania
informacii o nich, posudzovania urovne ich vykonavania, oznamovania nedostatkov
zistenych v €innostiach vykonavanych mestom a ich odstrafovanie,

J) vylu€enie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanénu
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, vratane uplatnenia opatreni proti zamestnancom
zodpovednym za zistené nedostatky.

Zakladna skola Vranov nad Toplou je povinné urCit pri poskytovani a pouziti verejnych
financii také podmienky, aby bolo zabezpecené hospodarne, efektivne, u¢inné a ucelné
hospodarenie s verejnymi financiami.

Cl. 4
Financ¢na kontrola

Cielom finan¢nej kontroly je zabezpecit najma:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri  hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej €asti,

b) dodrzZiavanie schvaleného rozpoctu Skoly,

c) dodrziavanie zakona o FK, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie zmluv uzatvorenych Skolou,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanCnej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve skoly,
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h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) v€asné a spolahlivé informovanie riaditelom Skoly o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich Castiach,

j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou finanénou kontrolu alebo finanénou kontrolou na mieste a
na odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovanie dalSich skutonosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej Castou
a financnym riadenim.

CL5
Zodpovednost’ za finanéné riadenie a finanénu kontrolu

Riaditel - Statutar podla Zakona o FK zabezpecuje

a) riadenie rizika afinanénu kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov Skoly
predchadzalo porusovaniu Zakona o FK, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan&né prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, u€innu a u€elnu realizaciu finannej operacie alebo jej Casti,
c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokraCovanie finan&nej operacie alebo jej €asti len, ak je v sulade s ¢l.
7 ods. 3 tejto Smernice,

e) spofahlivost vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overitelného zaznamu
o finanénej operacii alebo jej ¢asti,

f) spravnost a uplnost informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve Skoly,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpec€enie napravy,

i) monitorovanie a hodnotenie Cc¢innosti vykonavanych mestom s ciefom ziskavania
informacii o nich, posudzovanie urovne ich vykonavania, oznamovanie nedostatkov
zistenych v ¢innostiach vykonavanych mestom a ich odstrafiovanie,

j) vylucenie zdsahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanénu
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvy$§im kontrolnym uradom
Slovenskej republiky, Eurépskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia
opatreni voci zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

Smernica o finanénej kontrole

strana 6 z 42



2.

3.

=

Zakladna Skola je povinné urCit pri poskytovani a pouziti verejnych financii také
podmienky, aby bolo zabezpe€ené hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné hospodarenie
s verejnymi financiami.

Riaditel' zakladnej Skoly a veduci zamestnanci povereni riaditefom Skoly vykonavat
zakladnu finanénu kontrolu su v rozsahu pdsobnosti ustanovenej organizacnym
poriadkom zodpovedni za:

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finanéna kontrola pripravy a realizacie finan¢nych operacii,

b) vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly podla Zakona o FK a tejto Smernice,

c) za pripravu a realizaciu finanCnych operacii tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, G&innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami,

d) zabezpecCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii v sulade s uzatvorenymi
zmluvami, alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami a
s vlastnymi prostriedkami,

e) zabezpecCovanie dodrzZiavania v8eobecne zavaznych pravnych predpisov, vnutornych
pravidiel a smernic zakladnej Skoly .a prislusnych ustanoveni organizaéného poriadku,
ako aj prisluSnych ustanoveni tejto Smernice,

f) vyjadrenie aj so zodpovednym zamestnancom za prislusnu finanénu operaciu, Ci je
alebo nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej pokraCovat alebo
vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Cl 6
Systém finanénej kontroly

Systém finanénej kontroly tvori kontrolna Cinnost vykonavana ako:
a. zakladna finanéna kontrola (dalej len ,ZFK®),
b. administrativna finanéna kontrola (dalej len ,AFK*),
c. finan€na kontrola na mieste (dalej len ,FKM").

Za vykon finan¢nej kontroly zodpoveda riaditel Skoly.

Finan&na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 4. tejto Smernice. Za vykon a
ciele finanCnej kontroly zodpovedaju vramci zakladnej finanCnej kontroly
a administrativnej finanénej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter
finan¢nej operacie alebo jej Casti a riaditelom Skoly.

Za vykon finan€nej kontroly na mieste zodpovedaju zamestnanci povereni riaditelom
Skoly.
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ClL.7
Zakladna financ¢na kontrola

Povinnostou zodpovednych zamestnancov za finanéné operacie je overovat sulad kazdej
finannej operacie alebo jej Casti so skutoCnostami uvedenymi v ods. 3 tohto Clanku
formou zakladnej finan€nej kontroly.

ZFK vykonavaju riaditel Skoly a dalSie osoby podla povahy financnej operacie, ktorymi
mozu byt
a. Riaditel Skoly,
b. zamestnanec zodpovedny za rozpocet — riaditel Skoly,
c. zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie- riaditel Skoly,
d. zamestnanec zodpovedny za spravu majetku — riaditel skoly,

zodpovedajuci zamestnanec, ktory zodpovedny za iné odborné &innosti podla povahy
finanénej operacie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia riaditela Skoly,

V pripade, ze riaditel Skoly nie je pritomny na pracovisku, ZFK za neho vykona
zamestnanec nim povereny (priloha €. 14). V pripade nepritomnosti na pracovisku
veduceho prisludného organizaéného utvaru a zaroven aj nim povereného zamestnanca
vykona zakladnu finanénd kontrolu, tykajucu sa finanénej operacie zodpovedného
povereného zamestnanca.

Zakladna Skola zakladnou finanénou kontrolou overuje, v sulade s cielmi podla ¢&l. 4
a podla povahy kazdej finan&nej operacie alebo jej Casti, jej sulad s
a. rozpoctom zakladnej Skoly na prislusny rozpoctovy rok,
b. zmluvami uzatvorenymi zakladnou $kolou,
c. rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
d. vnutornymi predpismi zakladnou Skolou

Osoby podfla odseku 2 vykonavajuce ZFK potvrdzuju na doklade suvisiacom s finanénou
operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoénostami podla odseku 3 s uvedenim:
a. svojho mena a priezviska, podpisu,
b. datumu vykonania zakladnej finanénej kontroly a
c. vyjadrenia, Ci je alebo nie je mozné finanénu operaciu alebo jej Cast vykonat, v nej
pokraCovat alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej Cast
uz vykonala.

Pokracovat alebo vykonat finanénu operaciu nie je mozné bez vykonania ZFK.

K najéastejsie vyskytujucim sa finanénym operaciam v ZS Vranov nad Toplou patria:
- prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne (spravny poplatok,...)
- vydavky hotovostné a bezhotovostné (nakup materialu, ...)
- pravny ukon a jeho zmeny a dodatky (pracovné, najomné, odberatelské,
dodavatelské, kupne zmluvy, kolektivha zmluva, ...)
- iné ukony majetkovej povahy (vyhlasenie verejného obstaravania, nahrady Skody,
zaradenie, vyradenie majetku, vecné bremeno, cestovny prikaz ...)
Dalsie priklady finanénych operacii, ktoré tvoria predmet ZFK ako aj spdsob vykonavania
ZFK upravuje priloha €. 1 k tejto Smernici.
V pripade platobnych vymerov vydavanych ZS Vranov nad Toplou na zaklade zak. &.
511/1992 Zb. v zneni neskorSich predpisov je tlaivo vymeru citovanym zakonom
predpisané a podpisovana osoba svojim podpisom dokladuje aj vykonanie zakladnej
finan€nej kontroly.

Smernica o finanénej kontrole

strana 8 z 42



V pripade, Ze zamestnanec nakupi material, alebo sluzbu za vlastné finanéné prostriedky,
sa zakladna finan¢na kontrola vykona na doklade suvisiacom s finanénou operaciou v deh
schvalenia vydavku prislusnym zodpovednym zamestnancom. Pred samotnym nakupom
si zamestnanec ustne overi, ¢i dany vydavok je v sulade s rozpo¢tom zakladnej 8koly na
dany rozpoctovy rok.

7. Vystupom ZFK je doklad o vykone zakladnej financnej kontroly, ktorého nalezitosti
a podoba su uvedené v prilohe €. 2 a tejto Smernice (tzv. ,pecliatka ZFK*). DalSie vzorové
listy pre vykon zakladnej finan€nej kontroly su uvedené v prilohach €. 2 a az 2 k.

8. Zakladna finan¢na kontrola finanénych operacii vykonavana prostrednictvom pediatky
ZFK sa vykona spdsobom, Ze posledna rubova strana listiny (spodna Cast) sa opatri
odtlatkom pediatky na ktoru pripoja svoje podpisy zodpovedni zamestnanci spolu
s vyznaCenim skutoCnosti, Ci je finan€na operacia v sulade, resp. nie je v sulade so
skuto¢nostami uvedenymi v ¢l. 7 ods. 3 Smernice o finanénej kontrole, ato v zmysle
prilohy €. 2 k tejto Smernici.

9. Vystup ZFK podla bodu 8 tohto ¢&lanku Smernice podpisuje vzdy zodpovedny
zamestnanec. Dal$i zamestnanci podpisuju vystup ZFK len v pripade, Ze je to potrebné
vzhladom na povahu finanénej operacie (vid. priloha €. 1 k Smernici). Priklady ako sa
interne vykonava zakladna finanéna kontrola na nasledovnych vybranych finanénych
operaciach a ich ¢astiach v nadvaznosti na podpisove vzory podla prilohy €. 2 a az 2 k.

10. V pripade zistenia nedostatkov po¢as vykonavania ZFK (tzn. v pripade zistenia nesuladu
finanCnej operacie s niektorou zo skutoCnosti uvedenych v odseku 3 tohto ¢Elanku
Smernice) su osoby uvedené v ods. 2 povinné pisomne oznamit primatorovi, prednostovi
mestského Uradu a najblizSiemu nadriadenému zamestnancovi zistené nedostatky
a nesulad finan¢nej operacie so skutoCnostami uvedenymi v odseku 3 tohto ¢lanku
Smernice. Vzor oznamenia tvori Prilohu €. 3 k tejto Smernici.

Cl.8
Finanéna kontrola na mieste

1. Finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ je mesto opravnené overovat aj finan¢nou kontrolou na
mieste, v ramci ktorej ziskava dOkazy, preveruje a zistuje skuto€nosti, ktoré povazuje za
potrebné na ucely overenia jej suladu s €l. 7 ods. 3 tejto Smernice.

2. Finanéna kontrola na mieste je vykonavana u tychto povinnych oséb:
a. Zamestnancov zakladnej Skoly,

3. FKM sa vykonava na zaklade pisomného poverenia vydaného riaditelom ZS alebo nim
pisomne splnomocnenym veducim zamestnancom. FKM vykonavaju najmenej dvaja
zamestnanci zakladnej Skoly obsahuje predmet FKM, datum vykonu FKM, miesto
vykonu FKM, mena a priezviska poverenych zamestnancov, datum udelenia poverenia.
Vzor poverenia tvori Prilohu €. 7 k tejto Smernici.
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10.

11.

12.

13.

14.

FKM sa zacina vykonanim prvého ukonu voc€i povinnej osobe.

Opravnena osoba je povinna vopred oznamit povinnej osobe termin a ciel vykonu
FKM; ak by tymto oznamenim mohlo déjst k zmareniu ciefa FKM alebo ak hrozi, ze
doklady alebo iné podklady budu znehodnotené, zniCené alebo pozmenené,
opravnena osoba urobi oznamenie najneskdr pri vstupe do objektu, zariadenia,
prevadzky, resp. nehnutelnosti povinnej osoby.

Opravnena osoba je voli povinnej osobe povinna preukazat sa opravnenim na
vykonanie FKM.

Na vykonavanie FKM sa pouziju ustanovenia zakladnych pravidiel financnej kontroly a
auditu podla § 20 az 27 Zakona o FK.

V pripade zistenia nedostatkov po¢as vykonavania FKM, opravnena osoba vypracuje
navrh spravy, ktorého vzor a povinné nalezitosti si uvedené prilohe &. 8 ktejto
Smernici. Uvedeny navrh za$le povinnej osobe za u€elom vyjadrenia sa povinnej
osoby k predmetnym zisteniam a navrhovanym opatreniam. V navrhu spravy
opravnena osoba okrem zistenych nedostatkov uvedie tiez opatrenia, ktoré navrhuje
vykonat' za uc€elom odstranenia zistenych nedostatkov spolu s uréenim lehoty na
predloZzenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku. Opatrenia navrhuju zamestnanci, ktori
vykonavaju FKM. Suc¢astou navrhu spravy mézu byt aj odporucania opravnenej osoby.
V navrhu spravy opravnena osoba stanovi aj lehotu na predlozenie pripadnych
namietok k zisteniam, navrhovanym opatreniam, odporu¢aniam a namietok k lehote na
predloZenie zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a
na odstranenie pri€in ich vzniku.

Navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj pokial ho povinna osoba odmietne prevziat.
Za den jej doruCenia sa v takom pripade povazuje defi odmietnutia jej prevzatia. Ak
navrh spravy nemozno dorudit na znamu adresu povinnej osoby, tento navrh sa
povazuje za doruceny uplynutim troch dni od vratenia zasielky.

Pri neobdrzani namietok zo strany povinnej osoby, opravnena osoba vyhotovi spravu,
ktorej vzor a povinné nalezitosti su uvedené v prilohe €. 9 k tejto Smernici.

Po obdrzani namietok zo strany povinnej osoby, opravnena osoba preveri
opodstatnenost’ jednotlivych namietok a vyhotovi spravu podla vzoru a s povinnymi
nalezitostami, ktoré su uvedené v prilohe €. 9 k tejto Smernici. Opodstatnené namietky
zohladni v sprave. Neopodstatnené namietky taktiez uvedie v sprave spolu
s odévodnenim pre€o povaZzuje tieto namietky za neopodstatnené.

V pripade, Ze pocas vykonavania FKM neboli zistené nedostatky, opravnena osoba
vypracuje len spravu z finanénej kontroly na mieste, ktorej vzor a povinné nalezitosti su
uvedené v prilohe €. 10 k tejto Smernici.

Finan&na kontrola na mieste je skon€ena drfiom zaslania spravy povinnej osobe.

Opravnena osoba pri vykonavani FKM je opravnena vyzadovat od povinnej osoby
prepracovanie prijatych opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku, ak opravnena osoba oddvodnene predpoklada vzhladom na zavaznost
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nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su ucinné, a zaroven je opravnena vyzadovat
predlozenie nového pisomného zoznamu opatreni v lehote urenej opravnenou
osobou.

15. Ak su po skonéeni FKM zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé nespravnosti,
sprava sa opravi a Cast spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zaSle povinnej osobe a
vSetkym, ktorym bola pévodna sprava zaslana.

16. Ustanovenia tejto Smernice o vykonavani FKM sa nevztahuju na kontrolu vykonavanu
hlavnym kontrolérom, ktory postupuje v zmysle osobitnych predpisov.

CLo9
Spoloéné ustanovenia

Ustanovenia 1. - 7. tejto Smernice sa nepouziju pri odstranovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v
zaujme predchadzania Skodam na majetku.

Na v8etky druhy financnej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami,
poverenymi osobami a veducimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost oznamenia
predpojatosti pri vykone FK, a to bezodkladne pri zacati vykonu ZFK alebo pred vykonom
FKM. Predpojatost sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne primatorovi mesta.
Vzor oznamenia o predpojatosti tvori prilohu €. 11 k tejto Smernici.

Na vykon ZFK a FKM sa vztahuje povinnost mi¢anlivosti. Zamestnanci zakladnej Skoly a
prizvané osoby su povinné zachovat mi¢anlivost’ o skuto&nostiach, o ktorych sa dozvedeli
pri vykone financnej kontroly, a to aj po skon¢eni pracovného pomeru alebo obdobného
pracovnopravneho vztahu. Tym nie je dotknuté plnenie zakonom uloZzenych povinnosti

vzmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe kinformaciam v zneni
neskorsich predpisov.

Zamestnancov méze oslobodit od povinnosti mi¢anlivosti riaditel’ Skoly.

Riaditel Skoly ma pravo udelit pokutu zamestnancovi Skoly alebo prizvanej osobe do
3.000 eur za nesplnenie povinnosti podla odseku 2 prvej a druhej vety tohto ¢lanku
Smernice. Udelena pokuta je splatna do 30 kalendarnych dni odo dha pravoplatnosti
rozhodnutia o ulozeni pokuty.

Pokutu mozno uloZit do jedného roka odo dna, ked sa riaditel Skoly dozvedel o poruseni
povinnosti, najneskér vSak do piatich rokov odo dria poruSenia povinnosti.

Na konanie o uloZenie pokuty podla odseku 4 tohto ¢&lanku Smernice sa vztahuje
vSeobecny predpis o spravhom konani.
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Cl. 10
Zaverecéné ustanovenia

1. Postupy pri finan€nej kontrole a finanénom riadeni sa riadia Zakonom o FK s vynimkou
podla bodu 2 tohto ¢lanku Smernice.

2. Sucast tejto Smernice tvoria jej prilohy €. 1 az 14.

3. Zastupkyna riaditefa je povinna oboznamit svojich podriadenych zamestnancov
s obsahom tejto Smernice vratane jej priloh.

4. Smernica nadobuda ucinnost dfiom 01.10.2016.
5. Touto smernicou sa rusi smernica 1/2015 pre obeh uétovnych dokladov

a finananc¢. operacie.

Vo Vranove nad Toplou, 01.10.2016

PaedDr. Martin Babiak,
riaditel Skoly
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Priloha é. 1

Predmet zakladnej finan¢nej kontroly
(vybrané priklady finan¢nych operacii)

A/ Finan¢né operacie (vydavky)

Finan¢na operacia alebo jej Cast’

Kontrolu vykona

Zmluvy: - zamestnanec zodpovedny za
- kipne, zdmenné,  darovacie, rozpocet riaditel’ Skoly
ngjomné/podndjomné, a zodpovedni zamestnanci
dodavatel'ské/odberatel'ské, - zamestnanec  zodpovedny za
zmluvy o dielo, zmluvy verejné  obstaravanie  riaditel
0 pozicke/vypozicke, ~mandatne, Skoly a zodpovedni pracovnici
prikazné, komisionarske, zmluvy - zamestnanec  zodpovedny  za
podl'a autorskeho zakona, zmluvy spravu majetku riaditel’ Skoly
0 poskytnuti dotacii, navratnych a zodpovedni zamestnanci
finan¢nych
prostriedkov/vypomoci,
kolektivne zmluvy, inominatne
zmluvy a d’alsie zmluvy
uzatvarané v zmysle Obcianskeho
zakonnika, Obchodného
zékonnika a osobitnych
predpisov.
Pravne ukony pracovno-pravneho - riaditel  Skoly  a zodpovedni
charakteru: zamestnanci

pracovné zmluvy, dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného
pomeru, platovy dekrét, oznamenie
o vyske azloZeni platu, kolektivna
zmluva

Objednavka tovarov, sluzieb alebo prac

zamestnanec zodpovedny za rozpocet

riaditel’ Skoly a zodpovedni
zamestnanci
- zamestnanec  zodpovedny za

verejné obstaravanie (v zavislosti
od povahy financnej operacie)
riaditel’ Skoly

- zamestnanec  zodpovedny za
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spravu majetku (v zavislosti od

povahy  finan¢nej  operacie)
riaditel  Skoly  a zodpovedni
zamestaci

Fakttra - zamestnanec  zodpovedny za
rozpoCet —  riaditel  Skoly

a zodpovedni zamestnanci

zamestnanec  zodpovedny  za
verejné obstaravanie (v zavislosti
od povahy finan¢nej operacie) —

riaditel  Skoly  a zodpovedni
zamestnanci
zamestnanec  zodpovedny za

spravu majetku (v zavislosti od

povahy financ¢nej operacie) -

riaditel  Skoly  a zodpovedni
zamestnanci
Rozhodnutia, ktorych predmetom je petiazné - zamestnanec  zodpovedny  za

plnenie

rozpocet — riaditel’ Skoly
zodpovedni zamestnanci

Finanéné operacie ekonomického charakteru,
(bankové poplatky)

zamestnanec  zodpovedny  za

rozpocet

zodpovedni zamestnanci

Ostatné  doklady  (vybery  hotovosti
z pokladne, platobné poukazy, cestovné
prikazy, reprezentatné vydavky, nakup,

kolky, drobné vydavky v hotovosti a pod.)

zamestnanec  zodpovedny za
rozpocet —  riaditel  Skoly
a zodpovedni zamestnanci

zodpovedni zamestnanfci
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B/ Finan¢né operacie (prijmy)

Finan¢na operacia alebo jej Cast’

Kontrolu vykona

Zmluvy:
- kupne, zadmenné, darovacie,
najomné/podnajomné, zmluvy
o dielo, zmluvy

0 pozicke/vypozicke, mandatne,
prikazné, komisionarske, zmluvy
0 poskytnuti dotacii, navratnych

finan¢nych
prostriedkov/vypomoci,
kolektivne zmluvy, inominatne
zmluvy a d’alsie zmluvy
uzatvarané v zmysle Obcianskeho
zakonnika, Obchodného
zékonnika a osobitnych
predpisov.

zamestnanec  zodpovedny za
rozpocet — riaditel’ VA
a zodpovedni zamestnanci
zamestnanec  zodpovedny za
verejné obstaravanie — riaditel’ ZS
a zodpovedni zamestnanci
zamestnanec  zodpovedny  za
spravu majetku — riaditel ZS
a zodpovedni zamestnanci

Prijem v hotovosti

zamestnanec  zodpovedny  za
rozpocet
pokladnik
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ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

Priloha ¢. 2 a

prijem/ poskytnutie alebo pouzitie / pravny ikon/ inv ikon majetkovej povahy*

Finanéna operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v siilade s

a) rozpoétom ZS

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami
¢) zmluvami uzatvorenymi ZS

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov
¢) vnttornymi predpismi ZS

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) je - nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat

b) je - nie je* mozné v nej pokracovat’

C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) * Nehodiace sa preciarknut’

Datum

Meno a priezvisko Podpis

Zodpovedajici zamestnanec

Riaditel’ Skoly
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Priloha é.2 b

OBJEDNAVKA

Zakladna Skola, Kukucéinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou

Znacka:
Objednavka €. ...................

Adresa dodavatela:

Predmet objednavky:

Dohodnuta cena: (o [0 JOTU EUR

Dodacia lehota: .

Adresa odberatela: Zakladna skola
Kukuéinova ulica 106

093 16 Vranov nad Topl'ou

Podpis prednostu ZS .........cccceveeeee.

Vranov nad Toplou, . . 20..

1CO: 37873393

DIC: )

Bankové spojenie: VUB Vranov n.T.
SK

Podpis riaditela Skoly .......cccoceerienene

Zakladna finanéna kontrola:

Finanéna operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v sillade s

a) rozpo&tom ZS

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami
¢) zmluvami uzatvorenymi ZS

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov
e) vnatornymi predpismi ZS

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) je - nie je* moZné v nej pokracovat’

C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) * Nehodiace sa preciarknut’

Détum

Meno a priezvisko Podpis

Zodpovedajici zamestnanec

Riaditel’ zdkladnej $koly
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Priloha é. 2 c

Z8$ Kukuéinova Vranov nad Toplou
Nazov rozpoctovej organizacie Kniha doslych faktar

KRYCI LIST K FAKTURE

Zakladna finan¢na kontrola

Cislo faktuary: Doslo dna: Datum splatnosti:
Dodavatel

Ugel: Datum dodania:

Cislo zmluvy: Cislo objednavky: Iné:

Uttovaci predpis

Predpis zavizku

Suma MD DAL

Predmet Stredisko Projekt Zdroj Programovy rozpodcet

Uhrada zavizku

Suma MD DAL

Predmet Stredisko Projekt Zdroj Programovy rozpodet

Platobny prikaz

Uhradte ......... € slovom

Prijemcovi

Na ucet Konstantny symbol Variabilny symbol

Finanéna operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v siilade s Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) rozpo&tom ZS a) je - nie je* mozné finanénu operéciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami b) je - nie je* moZné v nej pokracovat’

¢) zmluvami uzatvorenymi ZS C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

e) vnutornymi predpismi ZS

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) * Nehodiace sa preciarknut’

Zodpovedajici zamestnanec:
Meno a priezvisko .........ccccceeevnnen. datum ....ccooveeiieieiins POAPIS e
Vediici prislu$ného organiza&ného witvaru ZS

Meno a priezvisko ........c.cccenenee. datum ....ccoeeveevveiieiene, POAPIS oo
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Po formalnej a vecnej stranke prehodnotené:
Zodpovedajici zamestnanec — riaditel’ Skoly

Meno a priezvisko ...........cccveeennenn. datum .......ccoeevverreennnen, podpis

Suhlasi s vyplatenim sumy a potvrdzuje pripustnost’ finan¢nej operacie:

Zodpovedajici zamestnanec: - riaditel’ Skoly

Meno a priezvisko .........cceeeeveenee. datum ......ocooeeeiiiinne. podpis

Uhradené z ué¢tu, pokladne: dna

Zodpovedajici zamestnanec:

Meno a priezvisko .........cc.ccceevenne POAPIS ..o
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Mesto Vranov nad Toplou

Nazov rozpoctovej organizacie

Zakladna finan¢na kontrola

Cislo platobného poukazu:
Dodavatel:
Ucel:

Cislo zmluvy:

PLATOBNY POUKAZ

Doslo dna:

Datum dodania:

Cislo objednavky:

Priloha é.2d

Kniha platobnych poukazov

Détum splatnosti:

Iné:

Programovy rozpocet ................ Trieda ............... PoloZKa................
Uétovaci predpis

Predpis zavizku

Suma MD DAL

Predmet Stredisko Projekt Zdroj Programovy rozpodet
Uhrada zaviizku

Suma MD DAL

Predmet Stredisko Projekt Zdroj Programovy rozpodet
Platobny prikaz

Uhradte ......... € slovom

Prijemcovi

Na ucet Konstantny symbol Variabilny symbol

Finanéna opericia a jej ¢ast’ je — nie je* v siilade s

a) rozpo&tom ZS

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami

¢) zmluvami uzatvorenymi ZS

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov

e) vnatornymi predpismi ZS

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) je - nie je* mozZné v nej pokracovat’

C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f)

Zodpovedajici zamestnanec:

Meno a priezvisko ......c..cccceeuennee datum

Riaditel’ Skoly

* Nehodiace sa preciarknut’
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| Meno a priezvisko ........ccccveueenee. datum ....ccooveeiieieiis POAPIS .

Po formalnej a vecnej stranke prehodnotené:
Zodpovedajici zamestnanec: riaditel’ Skoly

Meno a priezvisko .........ccceeeuennns datum .......ccoeeeveeeneenenn. podpis

Suhlasi s vyplatenim sumy a potvrdzuje pripustnost’ finan¢nej operacie:
Riaditel’ $koly

Meno a priezvisko ....................... datum ..........ccoveenneennenn. podpis

Uhradené z u¢tu, pokladne: (111 F: SRR V SUME ..o

Zodpovedajici zamestnanec:

Meno a priezvisko .........cccccervennee POAPIS ..o
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ZS Kukucdinova Vranov n.T.
Nazov rozpoctovej organizacie

Priloha ¢. 2 e

Kniha odoslanych faktar

o formalnej a vecnej stranke prehodnotené:
Zodpovedajuci zamestnanec: riaditel’ $koly

Meno a priezvisko ..........cccceenee datum ....ocooeiiie

Potvrdzuje pripustnost’ finan¢nej operacie:
Riaditel’ $koly

Meno a priezvisko ..........c.ccceunee. datum ....oceovevniinninnns

KRYCI LIST K ODOSLANEJ FAKTURE

Zakladna finan¢na kontrola

Cislo faktury:

Datum vystavenia:

Datum splatnosti:

Odberatel:

Ugel: Datum dodania:

Cislo zmluvy: Cislo objednavky: Iné:

Uétovaci predpis

Predpis pohl'adavky

Suma MD DAL

Predmet Stredisko Projekt Zdroj Programovy rozpodet
Uhrada pohPadavky

Suma MD DAL

Predmet Stredisko Projekt Zdroj Programovy rozpocet
Uhradte ......... € slovom

Finanéna opericia a jej ¢ast’ je — nie je* v siilade s

a) rozpo&tom ZS

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami
¢) zmluvami uzatvorenymi ZS

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov
e) vnatornymi predpismi ZS

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch a) az f)

Zodpovedajuci zamestnanec:

Meno a priezvisko .......ccceeeeennene datum ....ooeviiiiiiee
Riaditel’ $koly:
Meno a priezvisko ........cccceeveeuennene datum ....ooeeveeeeie e

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) je - nie je* mozné finanénu operéciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) je - nie je* mozné v nej pokracovat’

C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

* Nehodiace sa preciarknut’
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Uhradené na ucet, do pokladne: diia wVSUME Lo,

Zodpovedajici zamestnanec:
Meno a priezvisko .........c.cccceeeeene. POAPIS ..o
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Priloha &. 2 f

Mesto Vranov nad Toplou
Nazov rozpoctovej organizacie

PRIJMOVY PLATOBNY POUKAZ
R 1 Tl 1 ) R
k bankovému vypisu €. ........ Z0 dNa: ..ccceererereesanosanes

Zakladna finan¢na kontrola

Meno a priezvisko

Suma zodpovedajiceho
P.¢. | Prijaté od Ucel (Eur) zamestnanca o0soby Podpis
Finanéna operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v sillade s Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly
a) rozpo&tom ZS a) je - nie je* mozné finan¢nu operéciu alebo jej ¢ast’ vykonat’
b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami b) je - nie je* mozné v nej pokracovat’
¢) zmluvami uzatvorenymi ZS C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
d) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala
e) vnutornymi predpismi ZS
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) * Nehodiace sa preciarknut’
Riaditel’ $koly:
Meno a priezvisko ............ccceeueee.. datum ...c.ooveveieiiene, POAPIS .o
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Priloha ¢. 2 g

Platobny poukaz na vydaj / prijem hotovosti

Platobny poukaz na vydanie hotovosti z pokladne $koly

Program ................ Kapitola ......c.ccoovvevvevinnnnn, PoloZKa .......ccovevveueennn.

Prijemea ....ooooooieieieee e SUMA .o

UBEI oo s

Zakladna financna kontrola:

Finan¢na operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v sillade s Vyjadrenie o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly

a) rozpo&tom Z$ a) je - nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) osobitnymi predpismi, alebo medzindrodnymi zmluvami b) je - nie je* mozné v nej pokracovat’

¢) zmluvami uzatvorenymi ZS C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na

d) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

) vnutornymi predpismi ZS

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) * Nehodiace sa prec¢iarknut’
Datum Meno a priezvisko Podpis

Zodpovedajici zamestnanec

Riaditel’ skoly

Platobny poukaz na prijem hotovosti do pokladne mesta

Zakladna finan¢na kontrola:

Finanéna operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v sillade s Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) rozpo&tom ZS a) je - nie je* mozné finanénu operéciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami b) je - nie je* moZné v nej pokracovat’

¢) zmluvami uzatvorenymi ZS C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

e) vnatornymi predpismi ZS

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) *Nehodiace sa preciarknut
Datum Meno a priezvisko Podpis

Zodpovedajici zamestnanec

Riaditel’ Skoly
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Priloha ¢. 2 h
Stanovisko k odbornej a prdvnej stranke

ZMIUVY €.
Druh, resp. nAzov ZmIUVy: s

ZMIUVIE SIFANY: e

POCet exempldrov: s

Prilohy:

Zmluvu vyhotovil ZEamESINANEC: ..o s
meno a priezvisko funkcia

Stanovisko zamestnanca zodpovedného za odbornu stranku zmluvy:

meno a priezvisko podpis

Zakladna finan¢na kontrola:

Finanéna operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v stlade s Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) rozpo&tom ZS a) je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami b) je - nie je* moZné v nej pokracovat’

¢) zmluvami uzatvorenymi ZS C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov operacia, alebo jej ast’ uz vykonala

e) vnatornymi predpismi ZS

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) * Nehodiace sa preciarknut’
Datum Meno a priezvisko Podpis

Zodpovedajici zamestnanec

Riaditel’ Skoly
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Priloha é. 2 i

Zakladna Skola, Kukucinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Topl'ou

Zapis o zaradeni dlhodobého nehmotného
a dlhodobého hmotného majetku

ZARADOVACI PROTOKOL

Nazov zarad’ovaného majetku:

Cislo zapisu:
Cislo u¢tovného dokladu:
Inventarne dislo:

Cislo KP:

Technicky popis a v kratkosti sposob vyuZitia:
PrisluSenstvo a dokumentacia DM:

Prilohy k zriad’ovaciemu protokolu:

Zmluva, alebo objednavky ¢.:

Dodavatel’:

Krajina pévodu:

Sposob nadobudnutia:

Technicky stav pri prevzati:

Hmotnost’ v kg:

Hibka: Sirka:

Rok vyroby: Déatum nadobudnutia:

Datum zaradenia do uzivania:

OC, resp. ROC, alebo ina cena celkom:

. cena obstarania:
. naklady na montaZz, dopravu, clo, inStaldciu a iné:
. naklady na rekonStrukciu a modernizaciu:

Udaje o vykonanych skiskach a zapojeni:
Vyjadrenie tcastnikov konania:

Déatum preberacieho konania:
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Rozmery v cm:
Vyska:



Osoba zodpovedna za preberacie konanie:
Umiestnenie DM:

Zikladna financna kontrola:

Finanéna operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v siilade s

a) rozpoétom ZS

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami
¢) zmluvami uzatvorenymi ZS

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov
¢) vnttornymi predpismi ZS

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) je - nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat

b) je - nie je* mozné v nej pokracovat’

c) je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia, alebo jej Cast’ uz vykonala

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) *Nehodiace sa preciarknut’

Déatum

Meno a priezvisko Podpis

Zodpovedajici zamestnanec

Riaditel’ skoly
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Priloha ¢. 2 j

Zakladna Skola, Kukucinova ulica 106, 093 03 VRANOV n. T.

VYRADENIE MAJETKU

mMajetok .....ccoeeverieeiiennns zaradeny v eVIAeNCii .....ccoceevvenennne. A0 i

Odévodnenie: uvedeny majetok je technicky a moralne opotrebeny a jeho zostatkova hodnota

Zakladna finan¢na kontrola:

Finanéna opericia a jej ¢ast’ je — nie je* v siilade s Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

a) rozpo&tom ZS a) je - nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat

b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami b) je - nie je* mozné v nej pokracovat’

¢) zmluvami uzatvorenymi ZS C) je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov operacia, alebo jej ¢ast’ uz vykonala

¢) vnttornymi predpismi ZS

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) *Nehodiace sa pre¢iarknut’
Datum Meno a priezvisko Podpis

Zodpovedajuci zamestnanec

Riaditel’ Skoly
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Priloha ¢. 2 k

1. Zames .
Sestpdratel Zékladn $kola, Kukuéfnova ulica 106 ke
093 03 Vranov nad Topl'ou Telefén

2. Priezvisko, meno, titl. zamestnanca

A . Normalna pracovna doba
fs. Bydlisko: . od| 730 |do| 1530 |

od / / ____hoddo / | __hod]

4. Spolucestujici
5. Uréeny dopravny prostriedok:: _ B T _ z
-|6. Predpokladani tiastka vydajov v € Dohodnuty preddavok na %iadost zamestnanca €

7. Povolen4 zloha v € vyplatena diia pokladni¢ny doklad &slo

Podpis pokladnika ) Détum a podpis zamestnanca oérévneného k povoleniu cesty
Spréva o vysledku pracovnej cesty bola podani diia : o

so spdsobom vykonania sthlasf: dédtum a podpis zo

8.VYDAVKOVA J PRUMOVY DOKLAD &fs] Zamestianca

Uttovna nshrada bola preskimans a upravend v € i

Vyplateny preddavok ] ; €

Doplatok - Preplatok € a1 8

Slovom ; podpis zamestnanca V};'slaného na pracovnu cestu 7
Détum a podpis pracovnika, ktory upravil Détuma podpis pokladnfka Détum a podpis prijemcu S&hvélil

vytétovanie " (preukaz totoZnosti) (datum a podpis)

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

poskytnutie alebo pouZitie
Finan&n4 operdcia a jej fast’ je — nie je* v silade s Vyjadrenie o vykonani zdkladnej finan&nej kontroly
a) rozpo&tom mesta a) je - nie je* moné finan&nd operéciu alebo jej Cast’ vykonat
b) osobitnymi predpismi, alebo medzinarodnymi zmluvami b) je - nie je* mozné v nej pokratovat’

¢) zmluvami uzatvorenymi mestom
d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov
€) vnitornymi predpismi mesta

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f) *Nehodiace sa pre¢iarknut’
Détum vyk ia zdkladnej finan¢nej k ly
PaedDr. Martin Babiak, Statutdr ZS .......... 5 (podpis)
Jaroslava Juréisinovd zam. zodp. za prislusnii fin. operdcit .................. (podpis)
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A T T TR
TOVANIE CESTOVNYCH VYDAVKOV.
o Priezvisko, meno, titul ®
Bydlisko B e
(,ai cesty AUV-Typ - - - |Z&K. sadvzyha Priem. spotreba PH podfa TP | Cena PH Brely
Poutiydopray | R | B | L |AUF| iR it/100 km\
prostriedok " . e tete i Predpokladany névrat
Néstup na pracovni cestu el c“?ma | W, "névky ?EP&;I
i I = = il Ml N
— SPOLU (EUR)VWW —i Vysledky cesty schvélil ZaGHoval:
svetlivky:
VYDAVKOVY - PRIJMOVY POKLADNICNY DOKLAD & EUR ‘:LN,_I ;_,9‘;,,',.: s e
Uttovan4 da bola up 4 na: B - autobus
Slovom EUR L o N
Vyplateny preddavok EUR AUV - viastné vozidlo
Doplatok - Preplatok ol :;‘:.",‘,’..’33 m:;(yaz
pokiadnik, Gturn, podpis, meno priiica, déilin, podpis, mend

ZAKLADNA FINANENA KONTROLA

Poskytnutie alebo pouZitie

| [romey % M i R ——.
Finan&nd operdicia a jej dast
a) rozpottom mesta
b) osobitnymi pred;
¢) zmluvami uzatvorenymi mestom
d) rozhodnutiami vydanymi
€) vnitornymi predpismi mesta

je —n—icje' vsilade s

pismi, alebo medzindrodnymi zmluvami

» Vyjadrenie o vykonani zékladnej finan&nej kontroly

na zaklade osobitnych predpisov

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch a) az f)

Détum vykonania 2zékladnej finantnej kontroly

PaedDr. Martin Babiak, statutar 7§

Ry

a) je - nie je* mozné finanéni operéciu alebo jej &ast’ vykonat
b) je - nie je* momé v nej pokradovat’

*Nehodiace sa prediarknut
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Priloha ¢. 3

ZAKLADNA SKOLA, Kuku¢inova ulica 106,
093 03 Vranov nad Toplou

OZNAMENIE NEDOSTATKOV

zistenych na ziklade vykonanej ziakladnej finan¢nej kontroly

ZAMESINANEC: s
(meno, priezvisko a pracovna pozicia)

oznamuje nedostatky zistené pri vykone kontroly nasledujucej finanénej operacie, ktora bola
vykonand dia ................. :

(nazov a strucny opis kontrolovanej financnej operdcie)

Finan&na operacia nie je v sulade s*:
a) rozpoctom mesta na prislusny rozpoctovy rok,
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,
¢) zmluvami uzatvorenymi ZS,
d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
e) vnlitornymi predpismi ZS,
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f),
Q) In€ ZiStENE NEAOSTATKY = ...cuviuiiiiiiiiiiiti e :

Vyssie uvedené oddvodiiujem nasledovne:

(podpis zamestnanca)

Na vedomie:

Primator

Prednosta

Veduci prislugného organizaéného ttvaru MsU

? Zamestnanec vyznaéi prisluiny dovod zisteného nedostatku alebo uvedenie iny zisteny nedostatok.
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Priloha ¢é. 4

PaedDr. Martin Babiak, riaditel ZS Kukuéinova ulica 106
093 03 Vranov nad Toplou

POVERENIE

na vykon kontroly na mieste
na zaklade § 9 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole, auditu a doplneni
niektorych zakonov

Poverujem zamestnancov:

(meno, priezvisko a pracovnd pozicia)

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

Predmet kontroly:

POVINNA 0SODA: oo

Organizacny utvar/ pravnicka osoba v zriad’ovacej/zakladgtel’skej posobnosti mesta a pod.
(Nazov/obchodné meno, sidlo, ICO: ...)

Vtermine od ...ooovveeeeeeeeeeennn.. dO e,

Vo Vranove nad Toplou, diia ................

PaedDr. Martin Babiak, riaditel Skoly
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Priloha é. 5

Zakladna Skola, Kukucinova ulica 106,
093 03 Vranov nad Toplou

NAVRH SPRAVY Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Cislo spisu:
Cislo zdznamu:

Oznacenie opravnenej osoby

Ziakladna Skola Kukuéinova ulica 106,
093 03 VRANOV NAD TOPLOU

Mena a priezviska zamestnancov opravnenej
osoby a prizvanej osoby, ktori vykonali
kontrolu

Oznacenie povinnej osoby

Predmet finan¢nej kontroly na mieste

Ciel finan¢nej kontroly na mieste

Datum a miesto vykonania kontroly

Zisten¢ nedostatky

Kontrolou bolo zistené poruSenie tychto
ustanoveni predpisov:

Kontrolou bol zisteny nesulad finan¢ne;j
operacie alebo jej Casti s tymito
skutocnostami (uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole a audite):

Zoznam priloh preukazujucich nedostatky
zistené FKM

Navrhy odporucani/opatreni na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in
ich vzniku
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Lehota na podanie namietok

Lehota na predloZenie zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu

Déatum vyhotovenia navrhu spravy z FKM

Meno, priezvisko a podpis zamestnancov mesta a prizvanej osoby, ktori vykonali FKM
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Priloha €. 6

Zakladna Skola, Kukucinova ulica 106,
093 03 YRANOV NAD TOPLOU

SPRAVA Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
(v pripade zistenych nedostatkov)

Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

Oznacenie opravnenej osoby

Zakladna Skola, Kukucinova ul. 106,
Vranov nad Toplou

Mena a priezviskd zamestnancov opravnene;j
osoby a prizvanej osoby, ktori vykonali kontrolu

Oznacenie povinnej osoby

Predmet finan¢nej kontroly na mieste

Ciel finan¢nej kontroly na mieste

Datum a miesto vykonania kontroly

Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie
povinnej osobe

Podané namietky: Ano - Nie®
Datum podania
Obsah namietok: -k zistenym nedostatkom 1. .0
2.
3.
-k navrhnutym 4.
odporuc¢aniam alebo .

® Nehodiace sa preciarknut’

* Opis obsahu namietok ku kazdému jednotlivému poradovému &islu namietky
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opatreniam 6.
-k lehote na predlozenie 7.
zoznamu splnenych
T 8.
opatreni prijatych na
napravu 9.
Vyhodnotenie Namietka | Opodstatnena - | Oddévodnenie:
namietok: ¢. 1 Neopodstatnena®
Namietka | Opodstatnena - | Odévodnenie:
¢.2 Neopodstatnena
Namietka | Opodstatnena - | Odovodnenie:
¢.3 Neopodstatnena
Namietka | Opodstatnena - | Odévodnenie:
¢. 4 Neopodstatnena
Namietka | Opodstatnena - | Odévodnenie:
¢.5 Neopodstatnena
Zistené nedostatky

Kontrolou bolo zistené porusenie tychto
ustanoveni predpisov:

Kontrolou bol zisteny nestlad finan¢nej operacie
alebo jej Casti s tymito skutocnostami (uvedenymi
v § 6 ods. 4 zékona o finan¢nej kontrole a audite):

Navrhy odporticani/opatreni na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku (po zohl'adneni podanych ndmietok)

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky

Lehota na predloZenie zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu

Datum vyhotovenia spravy z FKM

Meno, priezvisko a podpis zamestnancov mesta a prizvanej osoby, ktori vykonali FKM

® Nehodiace sa pregiarknut
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Priloha é. 7

Z.akladna Skola, Kukucinova ulica 106
093 06 Vranov nad Toplou

SPRAVA Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
(v pripade suladu a nezistenia nedostatkov)

Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

Oznacenie opravnenej osoby

ZS Kukuéinova ulica 106
VRANOV NAD TOPLLOU

Mena a priezviskd zamestnancov opravnene;j
osoby a prizvanej osoby, ktori vykonali kontrolu

Oznacenie povinnej osoby

Predmet finan¢nej kontroly na mieste

Ciel finan¢nej kontroly na mieste

Datum a miesto vykonania kontroly

Kontrolou bol zisteny silad finan¢nej operacie
so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole a audite:

s rozpoétom ZS

S osobitnymi predpismi a medzinarodnymi
zmluvami

so zmluvami uzatvorenymi ZS

S rozhodnutiami vydanymi na zéklade
osobitnych predpisov

s vnutornymi predpismi ZS

S inymi podmienkami poskytnutia
verejnych financii
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Datum vyhotovenia spravy z FKM

Meno, priezvisko a podpis zamestnancov mesta a prizvanej osoby, ktori vykonali FKM
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Priloha ¢. 8

OZNAMENIE O PREDPOJATOSTI

Zamestnanec/prizvand 0SODA: .......cceevvveeeuierieeiiienieeiteesee et eneeeeaeesieeesreesereenseas
(meno, priezvisko a pracovna pozicia)

oznamuje v zmysle ¢l. 9 ods. 1 Smernice o finan¢nej kontrole Statutarnemu zastupcovi Mesta
Vranov nad Topl'ou svoju
predpojatost

pri vykone zdkladnej financnej kontroly — administrativnej financnej kontroly — financnej
kontroly na mieste®, ktora je vykonavana v stvislosti s nasledujiicou finan¢nou operaciou:

(ndzov a strucny opis kontrolovanej financnej operdacie)

Svoje oznamenie odévodnujem nasledovne:

(podpis osoby)

® Zamestnanec/poverena osoba podgiarkne predmetny druh finanénej kontroly, ktorej sa ozndmenie tyka.
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Priloha ¢. 9

Zakladna skola, Kukucinova ulica 106
093 16 Vranov nad Toplou

POVERENIE

Tymto poverujem zamestnanca:

(meno, priezvisko a pracovnda pozicia)
na vykonavanie zakladnej financnej kontroly Vv pripade nepritomnosti Vv rozsahu
................................. v zmysle zékona €. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a vniitornom audite
Vv zneni neskorSich predpisov a Smernice ZS Vranov nad Toplou €. ... o finanénom riadeni
a finan¢nej kontrole.

Povereny zamestnanec: Vzorovy podpis:

Meno a priezviskO e

Vo Vranove nad Toplou, dia .................

PaedDr. Martin Babiak, riaditel’ Skoly
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Priloha ¢. 10

Zakladna Skola, Kukucinova ulica 106
093 03 VRANOV NAD TOPLOU

POVERENIE

Tymto poverujem zamestnanca:

(meno, priezvisko a pracovnd pozicia)
na vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly v rozsahu ...........c.ccocevvnvnnnene, v zmysle zékona ¢.
357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a vntornom audite v zneni neskorsich predpisov a Smernice
primatora mesta Vranov nad Topl'ou €. ... o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole.

Povereny zamestnanec: Vzorovy podpis:

Meno a priezviskO e

Vo Vranove nad Toplou, dia ..................

PaedDr. Martin Babiak, riaditel’ Skoly
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